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Allgemeine Sicherheitsunterweisung für alle Beschäftigten, Fremdfirmen und Besucher 
(beidseitiger Ausdruck) 

 
Name, Vorname (Druckbuchstaben): ____________________________________ 

Firma (Druckbuchstaben):____________________________________ 

Der Arbeitgeber oder Verantwortliche eines Arbeitsbereiches hat die Beschäftigten über 
Sicherheit und Gesundheitsschutz während ihrer Arbeitszeit ausreichend und angemessen 
zu informieren, inkl. d. Infektionsschutzgesetz – IfSG. 
Die Unterweisung der Beschäftigten hat vor Aufnahme der Tätigkeit, bei Veränderungen im 
Aufgabenbereich, der Einführung neuer Verfahren oder Stoffe zu erfolgen, muss Themen 
der Gefährdungsbeurteilung beinhalten und regelmäßig mindestens einmal jährlich mit der 
Dokumentation des Inhaltes und schriftlicher Bestätigung des Unterwiesenen wiederholt 
werden. 
Grundlagen hierfür sind: 

• Arbeitsschutzgesetz und Deutsche Gesetzliche Unfallversicherung (ArbSchG/ DGUV1 
§§15ff) 

• Betriebssicherheitsverordnung 
• Unfallverhütungsvorschriften 
• Weitere Regelwerke wie Gefahrstoffverordnung, Strahlenschutzverordnung 
• IMS (Qualität-, Umwelt-, Arbeitssicherheit- und Energiemanagement) 

------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Fremdfirma     Besucher mit Freigabe  
Erstunterweisung Wiederholungsunterweisung  

------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Unterweisungsthemen:   (Die angesprochenen Themen sind anzukreuzen!) 

1.  Allgemeines 

 
 Zuständigkeiten und Verantwortlichkeiten 

  
Zuständige Personen nennen für Qualität, Sicherheit, Arbeitsschutz, Umwelt 
und Energie sowie Personen mit besonderen Aufgaben 
(Strahlenschutzbeauftragter, Gefahrstoffbeauftragter) 

  Striktes Rauchverbot, kein Alkohol und/oder keine Drogen 

  Sauberkeit – Ordnung – Sicherheit (SOS) 
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Arbeitskleidung und persönliche Schutzausrüstung (insbesondere Tragepflicht 
Sicherheitsschuhe, Anstoßkappe, Schutzbrille, Handschuhe)  

 
 Lärmbereiche 

  
Elektrische Betriebsmittel (Niemals Werkzeuge provisorisch flicken/ 
kurzschließen, Prüfplakette) 

  Leiter / Tritte  (Prüfplakette) 

  Tragen, Heben (Stichwort: Koxarthrose) 

  Datenschutz (kein Social-Media) 

  Staplerverkehr, Gehwege, usw. (besondere Vorsicht geboten) 

2.  Verhalten im Brand- und Gefahrfall 
  Verhalten bei Unfällen 

  Verhalten bei Brandfall 

     
Feuerlöscher   

   
  Flucht und Rettungsplan 
   
  das nächste Telefon 

  
Erste Hilfe /AED (Automatische externe Defibratoren)  

  Sammelplatz 

  Freigabeschein für Feuerarbeiten 

3.  Gefährliche Arbeitsstoffe 

  Umgang mit Gefahrstoffen, sowie deren Handhabung 
(Gefahrstoffbetriebsanweisungen) 

 
 Lagerung und Aufbewahrung (SDB) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Formblatt 
 

öffentlich 
F 1102 Sicherheitstechnische Unterweisung 

 

Schlüssel: 11000000-2209 Stand: 28.08.2025 Ersetzt: 28.08.2025 

Revision: 24 Freigabe: Jörg Heyen, Jürgen 
Pawlak Ersteller: Ina Jentzsch 

Aktuell ist nur die Anzeige des Dokumentes am Bildschirm (ONTIV Q.Doc) – Jeder Ausdruck ist eine unkontrollierte Kopie 
  Seite 3 von 6 

  Abfälle von Gefahrstoffen müssen wieder mitgenommen werden! 
 
 
 
 

4.  Gefährdungen am Arbeitsplatz (hervorgerufen durch 
Maschine/Anlage/Produkt) 

  Gefährdungsbeurteilung, über die auftretenden Gefährdungen unterweisen 

  Maschinen Betriebsanweisungen 
  Personen mit längeren Haaren müssen an beweglichen Maschinenteilen 

Haarnetz tragen, zusätzlich sollte der Körperschmuck (z.B. Ringe o. Uhren) 
abgelegt werden 

   

5.  Spezielle Anlagen und Geräte mit besonderen Gefährdungen 

  Röntgenstrahlen (Arbeiten an diesen KST nur erlaubt mit zusätzlicher 
Strahlenschutzunterweisung) 

 
 Laserstrahlen (Arbeiten an diesen KST nur erlaubt mit zusätzlicher 

Strahlenschutzunterweisung) 
  Hochstromanlagen wie Drahtzug, MSK und Prüffelder (Gefahr für Personen 

mit Herzschrittmacher) 

 
 

Mitarbeiter sollen Sorge tragen, dass sie nur mit geprüften Geräten arbeiten 

 

6.  Sonstiges 

 

 Jede Verletzung muss in das Verbandbuch (AMS-System) eingetragen 
werden. Der Mitarbeiter muss jede Verletzung, auch wenn sie z. Zt. keine 
Auswirkung hat, den „Meister vom Dienst“ kurzum „MvD“ (App.-959) 
unverzüglich melden, bzw. eintragen lassen.  
Verletztentransport mit Privatfahrzeugen, die Eigens oder durch 
Mitarbeiter/Außenstehende durchgeführt werden, sind verboten! 
Nachträgliche Meldungen von Vortagen werden nicht mehr akzeptiert! 
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  Bei Schneidarbeiten mit dem Cuttermesser ist die zu schützende Hand mit 
einem schnitthemmenden Handschuh zu versehen. 

   

 

7.  Energieverbrauch  

Wir sind gesetzlich verpflichtet größere Strommengen von Dienstleistern zu erfassen und 
abzugrenzen. Zu diesen Zweck wird ihnen bei Bedarf ein geeigneter Stromzähler 
ausgehändigt. 
 
 

 Verwenden Sie Geräte die mit Kraftstrom betrieben werden? 

  Betreiben Sie Geräte die dauerhaft an Strom angeschlossen werden müssen? 
z.b.: Bautrockner, Kühlgeräte, (Kühlschrank in Wohnwagen), langzeit 
Prüfgeräte 

  Betreiben Sie nicht haushaltsübliche große Geräte oder Maschinen 
z.b.: Hubsteiger 

  Ist ihr Aufenthalt länger zwei Wochen 

Wird einmal Ja angekreuzt, muss ein Stromzähler ausgegeben werden. 
Nach Beendigung ihrer Tätigkeiten ist der Zähler bei ihren Ansprechpartner oder beim 
Pförtner abzugeben. 
 
Für Mitarbeiter/ Studenten/ Auszubildende/ Praktikanten 
 
Durch meine Unterschrift bestätige ich, auf die besonderen Gefahren am Arbeitsplatz 
hingewiesen worden zu sein und dass ich diese einhalten werde! 
Diese Sicherheitsunterweisung wurde am Tage meiner erstmaligen Arbeitsaufnahme im 
Unternehmen vorgenommen.  
 

     
Datum  Unterweiser / 

Vorgesetzter 
 Unterschrift 

Teilnehmer 
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Fremdfirma 
 
Durch meine Unterschrift erkläre ich, dass ich in die zuvor genannten Themen und 
Gesetzesvorgaben unterwiesen wurde.  
Den Inhalt der Unterweisung habe ich verstanden.  
Ich verpflichte mich die Regelungen der Waskönig+Walter GmbH u. Co.KG vollständig 
einzuhalten. 
Durch Fremdfirmen mitgebrachten Gefahrstoffen, ist verpflichtend mitzunehmen! 
 

     
Datum  Unterweiser / 

Vorgesetzter 
 Unterschrift 

Teilnehmer 
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Unterweisungsbeleg (Monteure) 
 

Mit diesem Dokument, wird bescheinigt, dass die beteiligte Person 
 
___________________________________________________________________ 
     (Name, Vorname und Firma) 
 
an einer Sicherheitsunterweisung von Formblatt 1102 teilgenommen hat. 
Die Gültigkeit der Unterweisung ist auf ein Jahr begrenzt! 
 
Die o.g. Person handelt zusätzlich nach §15ff des Arbeitsschutzgesetz (ArbSchG, Pflichten des 
Arbeitnehmers) und der Deutsche Gesetzliche Unfallversicherung (DGUV), indem sie die für sie 
bereitgestellte PSA, PSAgA und PSAgS bestimmungsgemäß und zweckmäßig anwendet. 
Außerdem verpflichtet sich die Person, die Regelungen der Waskönig+Walter GmbH u. Co.KG 
vollständig einzuhalten und bei der Verwendung großer nicht haushaltsüblichen Geräten und 
Maschinen oder dauerhaft betriebenen Geräten einen Energiezähler zu verwenden. 
Dieses Schriftstück hat der Unterwiesene nach Verlangen, unaufgefordert vorzulegen! 
Eine Wiederholungsunterweisung nach der Gültigkeitsdauer, liegt in der Eigenverantwortung durch 
den Unterwiesenen. 
 

     
Datum  Unterweiser oder 

Vorgesetzter 
 Gültig bis: 

 
Kontaktpersonen 

Vorwahl: 04498/88…  
Instandhaltung   Metall   App. -877 o. 949 
     Elektriker  App. -878 o. 948 
Meister vom Dienst (MvD)     App. -959 
Ansprechpartner Metall  Hr. Cuccu  App. -942 
     Hr. Möhlenkamp App. -4189 
   Elektro Hr. Rumkamp  App. -4168  
     Hr. Buß  App. -4174 
     Hr. Schoon  App. -4196 
Projektingenieur    Hr. Pawlak  App. -804 
Fachkraft für Arbeitssicherheit Hr. Heyen  App. -907 
Pförtner       App. -899 
Energiemanagement   Hr.Böning  App. -952 
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